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Guide de dépot en ligne d’'un
dossier de demande de subvention
au titre du dispositif
« Compeétitivite des filieres
agricoles — Actions d’animation et

manifestations »
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Dans le cadre du depot en ligne des dossiers, toutes les
pieces justificatives demandées doivent étre jointes au
dossier de facon numerique.

Aussi, nous vous conseillons de scanner des a present les
documents suivants :

Si vous étes une association :

- RIB

- Decision de I'organe délibérant ou de l'autorité compétente
sollicitant 'aide regionale

- Courrier signe par le représentant légal habilitant une
personne de sa structure a déposer un dossier en ligne

Dossier — Date — a personnaliser depuis mode « masque » www.bourgognefranchecomte.fr



REGCION
BOURCOCGNE
FRANCHE

COMTE

- Attestation sur I'honneur precisant que le demandeur est
en situation réguliere a I'égard de la réglementation,
notamment fiscale et sociale et pas en liquidation ou
reglement judiciaire

- Liste des concours financiers ou en nature en
provenance de toute collectivité publique dont le
demandeur a benéficié au cours des trois dernieres
annees

- Statuts (si premiere demande ou en cas de
modifications ultérieures)

- Extrait du Journal Officiel de création de l'association (si
premiere demande)
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- Liste des dirigeants, membres en exercice du consell
d'administration ou du bureau

- Bilans, comptes de résultat, rapports d'activité du
dernier exercice clos

- Le cas-échéant, attestation de non-assujettissement a
la TVA pour le projet concerné

Si vous étes une entreprise

- RIB

- Courrier signe par le représentant legal habilitant une
personne de sa structure a deposer un dossier en ligne
- Extrait Kbis
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- Attestation sur I'honneur précisant que le demandeur est
en situation réguliere a I'égard de la réglementation,
notamment fiscale et sociale et pas en liquidation ou
reglement judiciaire

- Liste des concours financiers ou en nature en
provenance de toute collectivité publique dont le
demandeur a bénéficié au cours des trois dernieres
annees

- Bilan, compte de résultat, rapport d’activité du dernier
exercice clos
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Si vous étes un organisme public :

- RIB

- Courrier signé par le représentant legal habilitant une
personne de sa structure a déposer un dossier en ligne
- Décision de I'organe délibérant ou de l'autoritée
compétente sollicitant l'aide régionale

- Le cas-échéant, attestation de non-récupération de la
TVA pour les dépenses liees au projet

Si vous étes un particulier :
- RIB
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En complément, pour chaque dispositif, des pieces
specifiques vous seront demandées. Elles sont
également a joindre au dossier de facon numerique.
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ETAPE 1 : LACCES AU SITE DE DEPOT EN LIGNE

Se connecter sur le nouveau site de la region
Bourgogne-Franche-Comté
(www.bourgognefranchecomte.fr )
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REGION
BOURCOCNE
LA REGION EN ACTIONS EN PRATIQUE LE MAGAZINE icipe !
FRANCHE a 4 se participe!
COMTE
[=]-] Transports = Ans . R = Bourses sanitaires ? Inscrivez-vous a un
- - ! Offres d'emploi N - L.
s scolaires et sociales mp! événement

— =T Mobilité Agenda de la
Publications ﬁ( Les élus Mobilite 0000 genca ce
internationale 0000 présidente

U

En bas de page, dans le
guide des aides, choisir le
Domaine « Agriculture —
Forét — Bois » puis valider

CUIDE DES AIDES

Votre région investit pour aujourd’hui et pour demai
Trouvez l'aide adaptée a votre situation,

Domaine Public - Types A u
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REGION Parmi les dispositifs, choisir celui
BOURCOCNE correspondant a « Compétitivité des filieres
FRANCHE agricoles... », si nécessaire en allant en page 2,
COMTE REGION et cliquer sur « déposer un dossier »
BOURGOGNE LA REGION EN ACTIONS EN PRATIQUE LE MACAZINE
FRANCHE —_————
COMTE

32 aide(s) & service(s) correspondent a votre recherche :

AGRICULTURE - FORET - BOIS

ORGANISME PUBLIC ORGANISME PRIVE ORGANISME PUBLIC ORGANISME PRIVE

Compétitivité des filiéres agricoles Construction de batiments en bois Débardage a ch

: actions d’animation et

manifestations # Déposer un dossier

& Déposer un dossier

ORGANISME PUBLIC ORGANISME PUBLIC ORGANISME PUBLIC]

Equipements pour la Equipements productifs en faveur PARTICULIER
transformation et la d’'une agriculture durable Etude de faisab!
commercialisation dans les marché

exploitations agricoles
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région BOURGOGNE
FRANCHE-COMTE

mercredi 01 mars 2017

Cliquer ici

Gestion des aides régionales

Bienvenue sur le site de gestion des aides régionales de la Région Bourgogne-Franche-Comté

Deux acces diztincts vous sont proposes :

b Pour déposer et suivre vos demandes de subvenfions

¥ Pour apporter un avis sur des dossiers de demande ou co-insfruire des dossiers
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BourcocNe ETAPE 2 : CREATION D’UN COMPTE ET D’'UNE FICHE

FRANCHE
COMTE

réegion BOURGOGNE

FRANCHE-COMTE

mercredi 01 mars 2017

Slidentifier / 1 H L
) Stsedre Si vous avez déja un compte,
beposer | SAUSIr vOs identifiants ici puis
dossi <z
v o allez a I'étape 3
Accéder a mes 1 Inscrivez-vous pour bénéficjer de I'ensemble de ces services !
Dossiers '
Mosinfos DEJA INSCRIT ? Identifiez vops |
personnelles Par identifiant et mot de passe

Identifiant : £ [ |

Mot de passe - | |

regionales de la Région =  ——

Pour créer un compte,
remplir les informations

Si vous étes une entreprise (dont

individuelle) ou une association,

guel que soit son objet, vous étes
. « un organisme privé »

Ne taper pas d’espace entre les

Gestion des aides régionales

.=

ci-dessous

NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez vous | \l/

Nom*®

Prénom*

Email*

Identifiant* |

Mol de passe* -

|
|
|
Confirmafion de l'email* |
|
|
|

irmation du mot de

passe®

Wous éles” - 5 | Organisme privé

Eles-vous une enfreprise en ) Oui ® Mon
cours de créalion ou un g =
erganisme elranger 7*

SIRET* :

Le symibole * indique les champs obfigataires

chiffres de votre n ° SIRET (affiché si —
A : o ] Puis cliquer
vous étes « un organisme privé ») ici
Dossier — Date — a personnaliser depuis mode « masque » www.bourgognefranchecomte.fr
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Detail Fiche Tiers
— Poursuivre votre inscription en L Syl *iidinise s chanspa Gbigatoinis
Meuticaton. § complétant le formulaire ci-dessous
1 Atter le &0 de SIRET est obligsioire (ssuf pour |es particuliers et les entreprises oft cours de création
Forme juridique (Niveau 1)* Association El I =
. _ N - Pour les organismes prives, le code NAF
Forme juridique (Niveau 2)* utre Associstion - = =
et le SIRET sont obligatoires.
Theme de lsssocation® Sélectionnez... IZ|

Si vous ne les connaissez pas,

Raison sociale abrégée” | demandez votre immatriculation auprés
de la direction de 'INSEE Bourgogne en
letires)* leur adressant :

44454050400016 - La copie des statuts de I’association

- La copie de I'extrait de parution au
Journal officiel

Le SIRET comporte 14 chiffres.

Coprionnéad Le code NAF comporte 4 chiffres et une
Adresse principale Iettre en majUSCl.lle
Type d'adresse @ Francaise Etrangere
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Coordonnées

Pour insérer votre code postal et votre commune

Adresse principale

Tvne dadre — H = £
ype d'adresse : @ Francaise () Etrangere

. T I
N*® de voie Libelle de Is voie

1. Taper ici votre code postal
Puis cliquer sur Sélectionnez

stiment, Rézidence

AUTECHAUX ROIDE
BOURGUIGNON
DAMBELIN
Adresse 4 laquelle doit &tre expédié = .. .. |ECOT 2. Rechercher et sélectionner
0_ ~0resse prECURCEY t : I I t
ABC EEANEE votre commune parmi la liste.
Téléphone principal® : MAMBOUHANS THX
NEUCHATEL URTIERE
PONT DE ROIDE
Courriel REMONDANS VANRE
VANRE
VERMONDANS
VILLARS SOUS ECOT

le courrier

Site Web :
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Représentant tegal

Tz | Séectonnez. [=

Hom*
Fonction® | Sélectonnez. E

Telzphene prncpal®

Courriet* :

J'accepte que mes coortonnées solent ulifisées pour recevolr des informations de ie Collectivitd au-deld des communications

Jaccepte d'avoir un compte unigue pour l'ensemble de mes demandes de subventions ef d'aides auprés de la Coflectivite*: 7]

Prénom®

Téléghane poriable

Quand vous avez terminé, cliquer
ici pour enregistrer

Suwant b

N
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Votre compte est maintenant créeé.

Sidentifier | ()  Création dun Compte Utilisateur Pour I'activer et poursuivre le dépot de votre
AR dossier, cliquez sur le lien présent dans le mail.

Déposer § Création d'un Compte Utiisateur

un dossier _ ) N .
Un courrier electronique vient d'étre envoye a ledresse electronique : lestadresseoga@gmail.com
. Aceéder & mes Sivous ne receve: pas de message dici2 mhutes, vérifiez ou'l f'a pas 48 consideré comme un SPAN,
loness Ce message comporte un lien qui vous permettra de valider défnitwement volre Inscription. Nous vous consellons de consuter sans atiendve veotre messagerle, et de vérifier que le message r'a pas élé filé par un depositi “anti-span’
Mesinfos  €F Dans ce message vous frouverez un recapitulatif de vosidsntifiants, einsi que s instructions pour la sufte de vetre nscrpton,
= personnelles
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Identifiant : festadresseolgaf@gmail com
Mot de passe - margotom
Adresse électronique : testadresseolga@gmail com

Madame, Monsieur,

Vous venez de vous inscrire sur |a plate-forme de gestion des aides regionales.

Pour activer votre compte utilisateur dont les informations vous sont rappelées ci-dessus, cliquez ic. Vous serez guidé pour continuer votre inscription et accéder a votre dossier

Cliquer ici afin
d’activer votre
compte
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sounceane  ETAPE 3 : DEPOT DE VOTRE DOSSIER

FRANCHE
COMTE

lundi 04 janvier 2016 # Accueil

Déposer (B Bi . Tl estion des aides régionales de la Région Bourgogne-Franche-Comte.
<;1 Cliquer ici [° g g 90
Cett -

un dossier
_hecéder a mes €9 b Qechercher un disposiif daide
Dossiers b Déposer un dossier de demande

b Suivre linstruction et le paiement de vos dosaiers

X Mes infos &0 Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !
EE5 personnelles

oo e Actualités

Vos informations personnelles ont changé ?

»  Vous pouvez les mettre & jour en cliquant sur "Mes informations personnelles” & gauche de l'acran.

» Sivotre changement concerne un champ grisé, merci de prévenir votre interlocuteur habituel a la Région. Il fera suivre votre demande,
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Taper le mot
« filieres » pour
choisir votre dispositif

Cliquer sur

—
. Déposer un dossier /

L Pour déposer un dossier, |ﬂhére
Accéder a mes recherchez l'aide correspondante
Dossiers puis cliquez sur le nom de l'aide
i © Recherche avancée
Mes infos
personnelles
© Légende

Nombre de resultats : 2

|z Agriculture - Compétitivité des filiéres agricoles : actions d’animation et manifestations

* Domaine : Agriculture-Agroalimentaire-Forét-Bois

|21 Economie - Actions collectives filiéres

» Domaine : Economie (dont Economie sociale et solidaire / Emploi)

Sélectionner le dispositif qui vous
concerne « Compétitivité des
filieres agricoles : actions
d’animation et manifestations »

« Rechercher »

Trier par 1A|de v‘ v
e S |

Aficher [10 v|résutats /page 414 D;: 13

Référence AG-FIL

* Type de Bénéficiaire ﬂ ﬁ

* Dates de la campagne : Du 04/01/2017 au -

« Budget global : -

Référence ECO-FIL
» Type de Bénéficiaire 0 ﬁ
* Dates de la campagne : Du - au -
» Budget global : -
Afficher (10 v |résullals/page A4 (1 |11 »D

Trier par }Avde v v
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Déposer un dossier > Détails

" DETAILS DU DISPOSITIF

Cliquer ici

. Accéder ames ()
LC' Dossiers ‘
Agﬁuﬂm-mmpéﬁﬁmédesﬁlléresagﬂmhs:uﬂmd’anlmaﬂm Référence AG-FIL Contact
i et manifestations
O Mesinfes )
(0 personnelles + Domaine : Agricult i Foré +Type de Béndicare Y (4
» Dates de la campagne : Du 01/01/2017 au -
OBJET ; .
Ce dispositif est ouvert aux opérateurs qui ont, au préalable, présenté leurs projets lors des Conférences de filiéres agricoles et qui sollicitent une aide de la Région =
Bourgogne-Franche-Comté.
Vous pouvez consulter le guide de dépot en ligne et la fiche pratique du dispositif en cliquant @ droite sur « Télécharger le réglement complet ».
Dossier — Date — a personnaliser depuis mode « masque » www.bourgognefranchecomte.fr
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Dépaser un dossier > Etape Demande

Comment remplir votre dossier?

Consignes générales a lire avant de Sars

\ Joindre le budget prévisionnel en
détaillant chaque sous-action le

cas échéant (version Excel)

Sdemandees.

Pour remplir volre dossier, assurez-vous de compléter chacun des omytels ci-deeg

Vous pourrez enregisirer votre dossier  toul moment en cliqyggl gl el e e

Une fois que voire dossier est complet, cliquer surle « V = of

Les dossiers incomplets ne seront pas instruits. N avi g uer par o nglet

Comment remplir l'onglet Demande?

L'objet de la demande d'aide correspond & lntitulé de I'action.

Le descriplif de la demande d'aide est essentiel. Il 'agit d'une synthése en 5 & 10 lignes de Faction et de ses objectifs

Comment rempir Fonglet Dépenses? A noter : les éléments suivis d’'une
Les posles de dépenses  renseigner el a chiffrer sont les suivanis étOile rouge Sont Ob“gatOireS

- Frais de personnels el frais de déplacement liés 4 laclion

- Charges indirecles (liées a l'action) au prorata du temps d'ETP consacré a l'action

- Charges directes

Comment remplir l'onglet Recettes?- - ..
Cliquer ici

Les co-financements du dossier doivent éfre renseignés et chifirés.

Siun nom n'apparait pas dans la liste affichée & longlet ou de maniére frop imprécise, cliquer sur "Nombre de co-financeurs supplémentaires"/t les indiquer.

Comment remplir l'onglet Piéces & fournir?-

Il est conseillé de cliquer sur la disquette en bas

Veillez 3 JOINDRE TOUS LES DOCUMENTS DEMANDES dans l'onglet « pigces a foumir » en cliguant sur le bouton "Parcourir”, she€ quoi . , .

Jatteste avoir pris connaissance des consignes préalables a la saisie de ce dossier el avoir lu la procédure de dépdt en ligne* D de Chaque page afln d enregIStrer VOS
modifications au fur et a mesure. Ainsi, vous
pourrez compléter votre dépdbt ultérieurement Suiarly

(sur la page d’accueil du site de dépbt en ligne,

renseignez vos identifiants puis cliquez sur
« Accéder a mes dossiers »)

© Génération de documents
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BOURGOCNE Pour certains dispositifs, les piéces a fournir peu vent étre des formulaires qu’il vous
FRANCHE est demandé de compléter. Pour cela, suivre lesind ications ci-dessous en veillant
COMTE notamment a enregistrer le formulaire sur votre ord inateur avant de le remplir.

Déposer un dossier = Etape Demande

Pigces & fournir

POUR DEPQSER VOS5 PIECES

1/ Sauvegardez votre demande en cliguant sur la disquette en bas a droite

2/ Preparez vos documents sous forme de fichiers informatiques (pdf, xis. doc, jpeg...)

3/ Positionnez-vous sur Ia ligne souhaitée, cliquez sur Parcourir pour sélectionner voire pidce jointe

4/ Attention : pour déposer plusieurs documents (ex : bilans, comptes de résultats, rapports d activité des deux demiers exercices clos) cliquez sur « Ajouter une autre pigce jointe » puis « parcourir » autant de fois que nécessaire, cliquer sur la disquette pour enregistrer les documents ligne par ligne. La taille des documents surune
méme ligne ne doit pas dépasser 15 Mo

5/ Si vous souhaitez sauvegarder votre dossier et l'envoyer plus fard, cliquez sur la disquetie en bas de I'écran.

6/ Si vous souhaitez envoyer définitivement voire dossier, cliguez sur le bouton (V) en bas de I'écran

Courrier gigné par e représentant légal habilitant une personne de =a structure &

déposer un dossier en ligne etfou letire de demande d"aide +Ajouter un fichier

RIB +Ajouter un fichier

\ Cliquer sur « Ajouter un fichier » pour joindre une p iece.
-Ajouter un fichier - . . . . . P
J @/ Cliquer sur « Ajouter un fichier » si vous avez besoin de joindre un

+Ajouter un fichier fIChIer Supplémentalre
Cliquer sur la disquette située en bas a droite ent  re chaque ligne de

pieces.

Décision de l'organe délibérant ou de ['autorité compétente sollicitant I'aide
régionale

Le cas-échéant, attestation de non-assujeftissement ou de non-récupération de la
TVA pour les dépenses liées au projet

Pigces complémentaires

Autre piéce éventuelle liée au projet
=+Ajouter un fichi

Le modéle de "Demande d'autarisation de démarrer le projet” est indispensable pour linstruction. Velillez le télécharger, I'enregistrer sur votre ordinateur, le compléter puis le redéposer ci-dessous.

Cliquez sur la case ci-conire pour iélécharger le modéle de "Demande d'autorisation de démarrer lef projet” & REMPLIR* D

La "Demande d'autorisation de démarrer le projet” DUMENT REMPLIE* +Ajouter un fichier Q Cliquer SUI’ Ia Case pour téléCharger un modéle de d Ocument’
le remplir sur votre ordinateur puis I'enregistrer sur Olga avec
« Ajouter un fichier »
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Une fois que vous avez complété 'ensemble des
onglets et joint toutes les pieces demandeées,
cliguer sur pour envoyer votre dossier.

Attention : une fois que vous aurez validé, votre
dossier ne pourra plus étre modifie. S'’il est
Incomplet, il ne pourra pas étre instruit.
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| Reécapitulatif

Validation définitive et envoi de votre dossier

Voulez-vous envoyer votre dossier a la région?
Attention, votre demande ne pourra plus &tre modifiée

Cliquez sur WValider pour envoyer votre dossier ou sur Annuler pour le modifier

Cliquer ici

Dossier — Date — a personnaliser depuis mode « masque »
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Votre dossier a bien été envoyé. Vous recevez par mail un accuseé de réception.

Ce mail contient en piéces jointes votre fiche de renseignements et un récapitulatif de votre demande.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

N°® Dossier - PAT-SENS-000032
Nom : sa alcatel \
Dispositif - Culture - Actions de sensibilisation au patrimoine régional

Date de réception - 06/01/2016

Contact Région :

Exemple d’accusé de
réception

patrimoine@franche-comte r

Madame, Monsieur,

Votre dossier de demande d'aide. dont les références figurent en téle de ce message a bien élé regu par les services de la Région

Celu-cf pourra faire dorénavant l'objet dune instruction et vous serez informé dans les meilleurs délais des suites qui lul seront réservées.

Veous pouvez & tout moment consulter I'évolution de ce dossier en vous connectant avec les mémes identifiant ef mot de passe sur le sife de gestion des aides de fa Région Bourgogne-Franche-Comité.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération disfinguée

La Présidente du Conseil régional

Enquéle de satisfachon

Pour nous aider 4 améliorer notre senvice en ligne, nous vous invitons 8 remplir le questionnaire de satisfaction en chquant sur ce hen - Enquéte de satisfaction

hitp:/isubventionsfor franche-comte fr

¥ Accusé de récept..
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Si vous souhaitez consulter le contenu de votre dossier, vous pouvez le faire en renseighant vos
identifiants sur la page d’accueil de la plateforme de gestion des aides puis en cliquant sur « Accéder a
mes dossiers ».

Choisissez ensuite le dossier concerné en cliquant sur la loupe orange située a droite.

Déposer
un dossier

Mes infos
sersonnelles

Suivre mes Dossiers > Mes Dossiers

Filtres Dossiers €

Dispositifs Tous les Dispositifs
Status w Brouillon (A finaliser et déeposer) ﬂ Complément a fournir m En cours de traitement
o Legende

Hombre de resultats : 1

@ afficher /& Cacher tous las détpils

N® Dossier > S
Statut - Déposé la Dispositif d'aide

= Culture — Spectacle vivant — 2013 - Fands territorial
SPECT-FOND-0GO007

Ceci est un exemple

-
Trer par . Date de maodification - -~
afficher 10 w résuftats/page 44 @ /1 p D
Tiers Demandeur Acti
Mantant Attribué R
rroer ks
Hiae
Afficher 10  w résultats / page 44 1 nehr
Trier par . Date de modification - -
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En cas de difficulté pour le dép6t de votre dossier
VOUS pouvez contacter les correspondants

suivants :

david.ramaux@bourgognefranchecomte.fr
catherine.cottaz@bourgognefranchecomte.fr

ou pour tout probleme technigue  (création compte,
identifiant...) , envoyer un mail a :
subvention-en-ligne@bourgognefranchecomte.fr
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