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Connexion coté tiers

Depuis le Guide des aides via le site institutionnel https://www.bourgognefranchecomte.fr/

|
CUIDE DES AIDES
ET APPELS A PROIJETS i

Domaine v Public - Types N m

— > TOUTES LES AIDES

JEMANDES LES PLUS FREQUENTES

www.bourgognefranchecomte.fr
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|
CUIDE DES AIDES
ET APPELS A PROIJETS

Domaine - Public - Types - m

J'ai déja depose un dossier, je souhaite suivre son etat

Domaine

Agriculture - Forét - Bois - Oenotourisme
Ameénagement du territoire
Apprentissage

Culture

Développement économique et vie des entreprises
Education-lycées

Energies renouvelables L U S F R E Q U E N T E S
Enssignement supérieur

Environnement et transition énergétigue

Europe et international

Transports

Formation professionnelle et emploi
. Publications '@\
scolaires leunesse / O

Choisir le domaine sur
lequel on sollicite I'aide

www.bourgognefranchecomte.fr
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CUIDE DES AIDES
ET APPELS A PROIJETS

Aménagement du territoire v Public v Types - m

> TOUTES LES AIDES dossier, je souhaite suivre 551 état

Public

Organisme privé

Organisme public

Particulier

Choisir ensuite le public concerné :
« Organisme privé : entreprise, association, EARL, GAEC... Puis cliquer ici
* Organisme public : collectivité locale, établissement public..

* Particulier

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION La page suivante s’affiche.
BOURCOGCNE Exemple ci-dessous : pour un organisme privé dans le domaine de 'aménagement du

FRANCHE territoire , 12 aides existent.

COMTE
Vous pouvez alors cliquer sur Plus de détails pour en savoir plus sur I'aide proposée ou cliquer

directement sur le rectangle j#line « Déposer un dossier ».

12 aide(s) & service(s) correspondent a votre recherche :

AMENACEMENT DU TERRITOIRE

ORCANISME PRIVE ORCANISME PUBLIC ORCANISME PRIVE ORCANISME PUBLIC ORCANISME DUBLIC ORCAMISME PRIVE

ENVI - Espaces Nouveaux Villages
Innovants

Contrats de territoire 2022-2028

Centralités rurales en région
Territoires en action
= Plus de détails

= Plus de détails = Plus de détails

i Déposer un dossier

i Déposer un dossier & Déposer un dossier

ORCAHISHE PRIVE ORCAHISHE PUBLIC QRCAHISHE PRIVE ORCAHISHE PUBLIC ORCAMISHE PRIVE ORCAMISHE PUBLIC
Fonds d'aide aux projets (FAP) Fonds régional d'expérimentation Ingénierie des territoires de projets
en santé (FRES) (postes)

= Plus de détails
— Plus de détails = Plus de détails

# Déposer un dossier
& Déposer un dossier

www.bourgognefranchecomte.fr
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'adresse URL directe
https://subventions.bourgognefranchecomte.fr/sub/tiers/authentification

Pour obtenir de l'aide technique :
Cliguez sur le casque de l'aide en ligne sur I'application

Q

et remplissez votre demande via l'outil de ticketing de I'application, si vous n’avez pas
trouvé votre réponse dans la Foire Aux Questions (FAQ) présente.

www.bourgognefranchecomte.fr
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Sur la plateforme de dépo6t des aides régionales, toutes les pieces justificatives
demandées doivent étre jointes de fagcon numérique.

Lors de votre inscription sur la plateforme, certaines pieces seront a déposer
directement sur votre fiche (Détail fiche Tiers) avant tout dép6t de dossier.

Aussi, nous vous conseillons de scanner deés a présent ces documents dont vous
trouverez la liste ci-dessous en fonction de votre profil.

D’autres pieces seront a déposer au niveau de votre demande d’aide et sont
également listées ci-dessous. Pour certaines, les modeles proposés par la Région
doivent étre impérativement utilisés.

www.bourgognefranchecomte.fr
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Pieces a déposer sur la fiche (Détail fiche Tiers — Onglet Documents) avant tout dépot de dossier :
* RIB
* Extrait du Journal Officiel de création de I'association et date d'insertion au JO
* Statuts
* Liste des dirigeants, membres en exercice du conseil d'administration ou du bureau
* Bilans, comptes de résultat des 3 derniers exercices clos

* La charte de laicité (a télécharger en cliquant sur DOCUMENTS RESSOURCES :
(Accessible seulement apres avoir créé sa fiche)

Si vous étes une association

”~

RECHERCHER UNE AIDE SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL FICHE TIERS

Pieces a déposer sur le dossier :

- lettre de demande d’aide

- liste des subventions percues sur les trois dernieres années et a percevoir sont des documents
- décision de I'organe délibérant ou de l'autorité compétente sollicitant I'aide régionale(proces-
verbal de I'assemblée générale, compte-rendu de réunion...)

pour lesquels vous trouverez un modele sur votre dossier.

Vous devrez les utiliser et redéposer obligatoirement ces documents.

- Attestation d’assujettissement a TVA pour les dépenses relatives a 'opération subventionnée
- Documents spécifiques a l'aide sollicitée

www.bourgognefranchecomte.fr
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Si vous étes une entreprise

Pieces a déposer sur la fiche avant tout dépot de dossier :

* RIB

e Statut juridique de I'entreprise + date d'inscription au registre du commerce ou des
métiers (lorsqu'il s'agit d'une premiere demande) et éventuellement modifications
ultérieures (extrait Kbis)

e Liste des dirigeants (extrait Kbis)

* Bilans, comptes de résultat, annexes et liasses fiscales des trois derniers exercices clos

Pieces a déposer sur le dossier :

* Le lettre de demande d’aide et la liste des subventions percues sur les trois
dernieres années sont des documents pour lesquels vous trouverez un modele sur
votre dossier.

Vous devrez utiliser et redéposer obligatoirement ces deux documents.

* Un extrait Kbis de moins de 3 mois.

* Documents spécifiques a l'aide sollicitée

www.bourgognefranchecomte.fr
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Si vous étes un organisme public

Pieces a déposer sur la fiche avant tout dépot de dossier :

* RIB

* Délibération ou, le cas échéant, décision de |'autorité compétente accompagnée de la
délibération de délégation de compétence l'autorisant a solliciter I'aide de la Région

Pieces a déposer sur le dossier :

* Lettre de demande de subvention signée par une personne habilitée

* Attestation d’assujettissement a TVA pour les dépenses relatives a I'opération
subventionnée

 Acte spécifique en lien avec votre demande de subvention : Délibération ou, le cas
échéant, décision de I'autorité compétente accompagnée de la délibération de
délégation de compétence l'autorisant a solliciter I'aide de la Région

* Documents spécifiques a l'aide sollicitée

www.bourgognefranchecomte.fr
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Si vous étes un particulier

Pieces a déposer sur la fiche avant tout dépot de dossier :
* RIB

Pieces a déposer sur le dossier :
* Lettre de demande de subvention signée par la personne porteur du projet
* Documents spécifiques a l'aide sollicitée

www.bourgognefranchecomte.fr
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ETAPE 1
Création d’'une fiche tiers
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ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
REGION

BOURGOGNE Fonctions dédiées au tiers - Création du compte tiers
FRANCHE

COMTE

Le bandeau permet aux

Avant I'authentification, plusieurs blocs sont visibles :

utilisateurs non
- Les actualités visibles par le tiers et préalablement configurées par la région e k= oe=lo =1
I - Le bouton « s’identifier »pour se connecter au portail tiers ou créer un guide des aides
BOURGOCNE compte. A , .y
FRANCHE Gestion des subventions et des aides ind|viduelles
COMTE Les servics en ligne

A ACCUEIL | S'IDENTIFIER ' RECHERCHER UNE AIDE

Actualités

07/04/2025
HAUTE IMPORTANCE : Pourquoi et comment vider le cache de son navigateur ?
ATTENTION : Avant TOUT DEPOT DE DOSSIER --> Il est nécessaire de vider le cache de son navigateur pour que les formulaires de demandes d'aides

s'affichent correctement. Autres avantages : Améliorer les performances : un cache trop rempli peut ralentir votre navigateur, Afficher les mises a jour : des
données obsolétes peuvent &tre affichées a la place d'un contenu plus récent, Résoudre des problémes de double authentification lorsque I'identification par

navigateur est choisie (remise du code), Résoudre des problemes d'affichage, Supprimer des traces numeériques stockées dans le navigateur.

VOIR PLUS
25/02/2025
NAVIGATEURS A PRIVILEGIER
. y Nous vous préconisons dutiliser GOOGLE CHROME ou MICROSOFT EDGE. Problémes avec Mozilla Firefox.
VOIR PLUS
16/09/2024
Le bloc « Actualités » Nous contacter
1 HIe Vous rencontrez des difficultés, vous pouvez consulter la Foire Aux Question (FAQ) puis le cas échéant, formuler votre demande via la création d'un ticket
a_ffl_che les actualités e e
visibles par les

VOIR PLUS

utilisateurs Tiers non
connectés.

www.bourgognefranchecomte.fr
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ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
REGION

BOURGOGNE Fonctions dédiées au tiers - Création du compte tiers
FRANCHE

COMTE n Y . . . . e
Une fenétre popup s’ouvre a la suite du clic sur le bouton « s’identifier ». Cette

fenétre permet au tiers de se connecter ou de s’inscrire

Bienvenue sur le site des SUBVENTIONS et
des AIDES INDIVIDUELLES

Cette Plate-forme vous permet de :

" Rechercher un dispositif d'aide
" Déposer un dossier de demande
+" Suivre l'instruction de vos dossiers

Se connecter

Identifiant

Mot de passe ) Le bouton INSCRIVEZ

VOUS redirige [I'utilisateur
MOT DE PASSE OUBLIE 2 n'ayant pas de compte sur la
plate-forme vers les pages
d’inscription.

NOUVEL UTILISATEUR ?

www.bourgognefranchecomte.fr



RECION ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
BOURGOGNE
FRANCHE  \/pjcj |es étapes a suivre lors de la création d’une fiche TIERS :
COMTE

1) Se créer un compte

2) Choisir son profil selon 6 possibilités :
- Association
- Entreprise
- Entreprise individuelle
- Etablissement d’enseignement
- Particulier
- Personne morale de droit public

3) Renseigner la fiche TIERS correspondante en remplissant les
données * sur tous les onglets

puis en cliquant sur le bouton Valider jaune

(tous les champs * doivent étre remplis)

4) Activer son compte en cliquant sur le lien recu dans le mail
(vérifier dans les spams)

www.bourgognefranchecomte.fr
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NOUVEL UTILISATEUR ?

Vous étes *

Nom *

Prénom *

Email *

Confirmation de lI'email *

Identifiant ( pas plus de 40 caractéres) *
Mot de passe @ *

Confirmation du mot de passe *

ANNULER

CREATION FICHE TIERS

*indique les champs obligataires

Choix entre 6 profils :

- Association

- Entreprise
- _Entreprise individuelle

- Etablissement d’enseignement

- Particulier

1

[ Jailu et jaccepte \esms d'utilisation

Identifiant : on demande de garder I'adresse mail

(toujours écrit en minuscule)

Mot de passe : 12 caractéres minimum et respecter au moins
3 des critéres suivants : majuscule, minuscule, chiffre et
caractere spécial.

www.bourgognefranchecomte.fr



Fiche tiers constituée de
plusieurs onglets a renseigner

RECGION

BOURCOGNE
FRANCHE
COMTE

Détail Fiche Tiers

@ Attention la ghisie de cet écran

Identification IBAN Renseignements Fonctionnement
Identification de I'association

Nom *
Sigle *

Association déclarée en Alsace-Moselle

Numéro d'identification au Répertoire National des Associations (RNA)
*

Date de déclaration a la préfecture *

SIRET *

Coordonnées

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

ASSOCIATION

Renseigner sur tous les onglets les
champs * puis cliquer sur Valider

e constitue pas le dépdf d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides

QO oui O Non

omposé d'un W EN MAJUSCULE suivi de 9 chiffres)

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

Lors de la saisie de votre adresse
BOURCOCNE principale : privilégier la saisie en ASSOCIATION — Saisie adresse postale
FRANCHE cochant Non sur la ligne « Saisie
COMTE detaillée »

Complément d'adresse éventue

\Cnitrée, Immeuble, Batiment, Résidence...)

Complément d'adresse éventuel

(Mention sgéciale (BP. C5...) - commune géographique)

Saisie détaillée @ _ (O Oui (@ Non

Au fur et a mesure que vous tapez votre adresse
le logiciel propose des adresses.
Si la vOtre n’apparait pas ALORS cochez : Saisie
détaillée Oui

Adresse * 15 avenue Stéphane malla

Complément d'adresse éventuel 15 Avenue Stéphane Mallarmeé 75017 Paris

15 Rue Stéphane Mallarme 72000 Le Mans
Complément d'adresse éventuel

15 Rue Stéphane Mallarmé 11000 Carcassonne
Saisie détaillée @)

15 Rue Stéphane Mallarmé 31500 Toulouse

www.bourgognefranchecomte.fr
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Identification IBEAN Renseignements Fonctionnement
P

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
ASSOCIATION

~

Informations administratives complémentaires

Forme juridigue *

Lassociation est-elle reconnue d'utilité publique ?

NAF

Secteur d'activité *

Objet social *

Votre association bénéficie-t-elle d'un agrément administratif 7

Relations avec d'autres personnes morales

Adhérez-vous & un réseau ou & une fédération ?

Lassociation a-t-elle des adhérents personnes morales ?

Associations sportives et fédérations agréées

Association sportive agréée ou affiliée a une fédération agrége 7

Compléter 'onglet
« Renseignements »

(O oui (O Non
O oui O Non
O oui O Non
O oui O Non
O oui O Non

En fonction des réponses des
nouvelles informations sont
déroulées si on coche Oui

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION
BOURCOGNE ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

FRANCHE ASSOCIATION

COMTE Identification IBAN Documents Renseignements Fonctionnement Contacts

Moyens humains au 31 décembre de l'année écoulée

Compléter l'onglet
« Fonctionnement »

Nombre d'adhérents @ * 0

Nombre de bénévoles @ * 0

Nombre de volontaires @ * 0

Nombre total de salariés * 0

Dont nombre d'emplois aidés * 0

Nombre total de salariés (en ETPT) * O

Nombre de personnels mis a disposition ou détachés par une autorité 0
publique *

Autres informations pertinentes concernant les moyens humains

Association assujettie aux impéts commerciaux ? () Oui (@ Non

Votre association a-t-elle un commissaire aux comptes ? () Oui (@ Non
Votre association applique-t-elle une convention collective ? O Oui @ Non
Redressement judiciaire (O Oui (@ Non

Liquidation () Oui (® Non

www.bourgognefranchecomte.fr
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Détail Fiche Tiers

Compléter l'onglet
« ldentification »

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

ldentification

Identité

Etes-vous une entreprise en cours de création ou un organisme O -

IBAN Fonctionnement

Catégorie juridique INSEE ~ S¢/=ctionnez

Renseigner sur tous les onglets les
champs * puis cliquer sur le bouton
Valider jaune

Forme juridique *  Sel=ctionnez

Raison sociale *

ENTREPRISE

- identification

Enseigne

Date de création (ou de reprise) *

Activité

) N
étranger ? 1O Non
SIRET *
MNAF *

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION
BOURCOCNE . I:orsi de Ia.s?:i’si(.e d(le vot.re: adresseh
principale : privilégier la saisie en cochant
c:ﬁ?:CHE Non sur la ligne « Saisie détaillée »

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
ENTREPRISE — Saisie adresse postale

Complément d'adresse éventue

Complément d'adresse éventuel

ntrée, Immeuble, Batiment, Résidence...)

(Mention sgéciale (BP, C5._.) - commune géographique)

Saisie détaillée @ _ (O Oui (@ Non

Si la votre n’apparait pas ALORS cochez : Saisie
détaillée Oui

Adresse *

Complément d'adresse éventuel

Complément d'adresse éventuel

Au fur et a mesure que vous tapez votre adresse
le logiciel propose des adresses

—

15 rue Jehly Bachellier

15 Rue Jehly Bachellier 21121 Fontaine-lés-Dijon

[EnTree TmimeuDTe; BatirmenT, ResaenceT)

(Mention spéciale (BR, C5._.) - commune géographigue)

Saisie détaillée @ (O Oui (@ Non

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION
BOURCOGNE
FRANCHE

COMTE

Détail Fiche Tiers

Compléter 'onglet
« Fonctionnement »

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
ENTREPRISE - Fonctionnement

@ Attention la saisie de cet écran ne cfnstitue pas le dépdt d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides.

Identification

Fonctionnement

IBAN

Fonctionnement

Capital (£) *

Appartenance a un groupe

Effectif *

CDD (ETP)

€DI (ETP)

Intérimaires (ETP)

Apprentis (ETP)

Régime fiscal *

chiffre d'affaire (€)

Résultat net (€)

Redressement judiciaire

Liquidation

oui (O Non

oui (O Non
oui (O Non

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION
BOURCOGNE Compléter l'onglet
FRANCHE « ldentification »
COMTE Détail Fiche Tiers

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
PERSONNE MORALE DE DROIT PUBLIC

© Attention la saig)f de cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aide».
Identification IBAN
Identité

Nom de la collectivité *

Forme juridigue *

SIRET *

MNAF

Coordonnées

Adresse principale

Type d'adresse *

N* de voie

Nom de la voie *

Complément d'adresse éventuel

Complément d'adresse éventuel

Code Postal *

Ville *

(O Francaise

(O Etrangére

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

BOURCOGCNE PERSONNE MORALE DE DROIT PUBLIC — Saisie adresse postale
I:RANCI.":Lors de la saisie de votre adresse
COMTE

principale : privilégier la saisie en
cochant Non sur la ligne « Saisie

détaillée »

Complément d'adresse éven

Adresse *

(Entrée, Immeuble, Batiment, Résidence...)

Complément d'adresse éventuel

(Mention 3gciale (BP, C5._) - commune géographique)
Saisie détaillée @ _ (O Oui Non

Si la votre n’apparait pas ALORS cochez : Saisie

détaillée Oui Au fur et 3 mesure que vous tapez votre adresse

le logiciel propose des adresses

Adresse * 2 boulevard marechal de /

Complément d'adresse éventuel 2 Boulevard Marechal de Lattre de Tassigny 21000 Dijon

2 Boulevard Marechal Foch 28000 Chartres
Complément d'adresse éventuel

2 Boulevard Maréchal de Lattre de Tassigny 17110 Saint-Georges-de-Didonne
Saisie détaillée @)

www.bourgognefranchecomte.fr
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BOURCOGNE Compléter l'onglet ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

Id ificati
FRANCHE « ldentification » PARTICULIER
COMTE Détail Fiche Tiers

@ Attention Ia saisigde cet écran ne constitue pas le dépét d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le menu «Rechercher une Aides.

Identification IBAN

Identité

Civilité *  Sélectionnez

Mom d'usage *

Nom de naissance (si différent)

Prénom *

Etat marital *  Selectionnez

Nationalité ~ S=/ectionnez

Date de naissance *

Lieu de naissance *

Catégorie socioprofessionnelle *  Sel=ctionnes

Coordonnées

Adresse principale

Type d'adresse * O Frangaise O Et'angé'e

N* de voie

www.bourgognefranchecomte.fr
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Lors de la saisie de votre adresse
principale : privilégier la saisie en cochant
Non sur la ligne « Saisie détaillée »

ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS
PARTICULIER — Saisie adresse postale

Complément d'adresse éventue

Complément d'adresse éventuel

ntrée, Immeuble, Batiment, Résidence...)

(Mention sgéciale (BP, C5._.) - commune géographique)

Saisie détaillée @ _ (O Oui (@ Non

Si la votre n’apparait pas ALORS cochez : Saisie
détaillée Oui

Au fur et a mesure que vous tapez votre adresse
le logiciel propose des adresses

Adresse * 12 rue paul delouvrier dij /

Complément d'adresse éventuel

Complément d'adresse éventuel

12 Rue Paul Delouvrier 21000 Dijon

[Enmree Tmrmennie Banment, ReSIenceT)

(Mention spéciale (BF, C5...) - commune géographigue)

Saisie détaillée @ (O Oui (® Non

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION ETAPE 1 : CREATION FICHE TIERS

BOURCOCGNE
FRANCHE VALIDATION DU COMPTE

COMTE

Quand tous les champs obligatoires ont été remplis

Cliquer sur l

o Un courrier électronique vient d'étre envoyé a l'adresse électronique : Si vous ne recevez pas de message d'ici 2 minutes, vérifiez qu'il n'a pas été considéré comme un SPAM. Ce message comporte un lien qui vous permettra de valider
définitivement votre inscription. Nous vous conseillons de consulter sans attendre votre messagerie, et de vérifier que le message n'a pas été filtré par un dispositif "anti-spam”. Dans ce message vous trouverez un récapitulatif de vos
identifiants, ainsi que les instructions pour la suite de votre inscription.

Activer son compte en cliquant sur le lien recu
dans le mail (vérifier dans les spams)

www.bourgognefranchecomte.fr
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COMTE Un mail automatique est envoyé a I'adresse mail utilisée lors de I'inscription :

RECION
BOURCOCNE
FRANCHE

COMTE

Identifiant : mail.com
Adresse électronique : mail.com

Madame, Monsieur,
Vous venez de vous inscrire sur la plate-forme de gestion des aides régionales.

Pour activer votre compte utilisateur dont les informations vous sont rappelées ci-dessus, cliquez ici. Vous serez guidé pour continuer votre inscription et accéder a votre dossier.

https://subventions.bourgognefranchecomte.fr/sub/login-tiers.sub

Cliquez ici afin d’activer votre compte

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION
BOURGCOGNE CREATION FICHE TIERS

FRANCHE Comptes fiche tiers
COMTE

Une méme fiche peut avoir plusieurs contacts (= compte utilisateur)

Identification IBAN Documents Renseignements Fonctionnement Contacts

Liste des contacts

VULIN GILLES o s/ 0 ==
Madame DAUBARD Valérie Directrice o ] s O =2
Monsieur GRASSET Olivier Directeur %, 7

+2 AJOUTER UN CONTACT

La personne « contact principal » *a est celle qui a créé la fiche Tiers

Elle a la main pour ajouter un contact dans sa structure (identifiant — mot de passe)

www.bourgognefranchecomte.fr



RECION
BOURCOGNE FICHE TIERS

FRANCHE Comptes fiche tiers

COMTE Nouvelles fonctionnalités pour les tiers

Gestion de droits spécifiques par contact d’un tiers

Les Tiers de type « Personne morale » peuvent disposer de
plusieurs contacts, avec des droits différents.

Le contact principal d’une fiche Tiers peut désormais
restreindre les droits de certains contacts, ou accorder des
droits a d’autres.

Nom

Identifiant *

Email *

Confirmation de

I'email *
Mot de passe * ©
Confirmation du mot ©
de passe *
Le contact peut déposer des dossiers et
répondre aux demandes (complément,
Permission * p )

e Le contact peut seulement créer un
nouveau dossier, sans le déposer

www.bourgognefranchecomte.fr
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ETAPE 2
Dépdt du dossier
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COMTE

fiche en allant dans DETAIL FICHE TIERS
pour déposer un ou plusieurs documents sur sa fiche :

Identification IBAN

Mes documents libres

le menu Dossiers.

Référence

E: AJOUTER UN DOCUMENT

Piéces justificatives communes

Référence

Bilan et compte de résultat N-1 * 0
Bilan et compte de résultat N-2 * o
Bilan et compte de résultat N-3 * o
Statut juridique o

Liste des dirigeants * o

nt des docum

@ Les documents déposés ici son

Documents ctidnnemen

FICHE TIERS
ONGLET DOCUMENTS

Avant de pouvoir créer un dossier il faut IMPERATIVEMENT retourner sur sa

ents génériques a I'ensemble de vos Dossiers. En particulier, il ne s'agit pas des piéces justificatives. Pour saisir celles-ci veuillez compléter votre dossier de demande via

Modifiable par le Tiers Action

Date d'ajout Date validité début Date validité fin Actions

Cliquer sur le crayon pour déposer le document
correspondant
Date validité début : inscrire la date du jour

 >

Répéter la méme opération pour tous les
autres documents puis cliquer sur le bouton
Valider

N DN BN BN BN BN
8B 8B 8B B8 B8 &8

www.bourgognefranchecomte.fr



OURECCNE Etape 2 : Dépét de votre dossier

FRANCHE
COMTE

2. Taper par exemple : cadres puis
bouton RECHERCHER RECHERCHER UNE AIDE  SUIVRE MES DOSSIERS ~ DOCUMENTS RESSOURCES

Rechercher une Ai

Quelle aide recherchez-vous ?

<+ de critéres

3. Sélectionner le
dispositif qui vous
concerne en
cliquant sur la

mbre de résultats : 5

ECO-CADRES

fléche - Développement des PME - recrutement de cadres Type de Bénéficiaire: s®» 717 ﬁ EY
homie (dont ESS / dvt PME / internationalisation / innovation filieres) Du 07/02/2023 au‘;.f;fznzﬁ
102/
ECO-EXPORT
Economie - Croissance - Pass'export Type de Bénéficiaire: s%» g ->
Economie (dont ESS / dvt PME / internationalisation / innovation filiéres) . Du 07/02/2023 ‘;I.ﬂ 2/2025
::] Du 07/02/! au
ECO-RECRUT
Economie - Croissance - Recrutement assistant(e) et cadres export Type de Bénéficiaire: s2» g 3
Economie (dont ESS / dvt PME / internationalisation / innovation filiéres) Du 07/02/2023 éu-;-f12f2025
102/
ECO-VIE
Economie - Croissance - VIE (Volontariat International en Entreprise) Type de Bénéficiaire: s®» T11 g <3 >
Economie (dont ESS / dvt PME / internationalisation / innovation filiéres) Du 07/02/2023 éw.;.f;fzgzs e
102/
FB1-CADRE
Forét-Bois - 1ére transformation - Croissance - Recrutement des cadres T R e o ey .

DETAIL FICHE TIERS

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION . o
sourcocne QU Sivous ne la trouvez pas (effacer votre saisie)

FRANCHE Et cliquez sur + de criteres
COMTE

1. Cliquer ici

2. Sélectionner le domaine
d’intervention dans le menu -
déroulant puis bouton [[A1 FIEHE TIERS

M ACCUEIL RECHERCHER

RECHERCHER
Quelle aide recherchez-vous ?
+ de critéres A
Domaine
Agriculture et forét
Reference Aménagement du Territoire
Campagne ouverte a cette date Culture
Vous déposez un dossier en tant que Economie (dont ESS / dvt PME / internationalisation / innovation filiéres)
Environnement
Europe et international
_‘R‘EUI'l'I:"Rl;HER

www.bourgognefranchecomte.fr
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COMTE

M ACCUEIL

3. Sélectionner le
dispositif qui vous
concerne en
cliquant sur la
fleche

Nombre de résultats : 8

n dossier en tant que

ou + de critéres (suite)

RECHERCHER UNE AIDE

Domaine Aménagement du Territoire

Référence

mpagne ouverte a cette date

Aménagement du territoire - Centralités Rurales en Région

Ameénagement du Territoire

Aménagement du territoire - Nouveau FAP

Ameénagement du Territoire

Aménagement du territoire - Offre d'accueil et de services en maison de santé et sur les

territoires

SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES

RECHERCHER

ADT-C2R
Type de Bénéficiaire: s2s
Du 16/05/2022 au -

ADT-NFAP
Type de Bénéficiaire: 29
Du 03/02/2023 au -

il & >

ADT-SANTE
Tvpe de Bénéficiaire: s2» i1 sl @ -

DETAIL FICHE TIERS

www.bourgognefranchecomte.fr
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s Association
711 Etablissement public

oy

17
ﬁ Entreprise
® Etablissement d’enseignement et formation

Particulier

b

ACCUEIL

RECHERCHER UNE AIDE

Détails du dispositif

Aménagement du territoire - Centralités Rurales en Région

Aménagement du Territoire g

objet

Le dispositif « Centralités rurales » s'inscrit dans la continuité de I'appel & projets « revitalisation des bourgs-centres » et de l'intervention régionale
dédiée a I'habitat. Il sera déployé sur la période 2022-2026

Pour étre éligibles, les projets proposés doivent étre issus de la stratégie communale de revitalisation, s'inscrire au sein du périmétre de revitalisation et
répondre aux thématiques suivantes :

- Ingénierie (études), Animation du centre ville (fonctionnement)

- Aménagement d'espace public, Logement, friches, services a la population, commerce et activité en centre-ville (Investissement) A

Télécharger sur son ordinateur le
reglement du dispositif d’'aide

Détails du dispositif

Si le tiers demandeur est un

particulier, alors il ne voit que les
@ dispositifs ouverts aux particuliers.
Il en est de méme pour les
organismes privés ou publics.

SUIVRE S DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL FICHE TIERS

ADT-C2R
Type de Bénéficiaire: s8a E ﬁ *
Du 16/05/2022 au -

Contact

axelle.dhorne@bourgognefranchecomte. fr

,7| # TELECHARGER LE REGLEMENT COMPLET

¢”
,

/’ Mes démarches en ligne

4 DEPOSER UN DOSSIER

Démarrer le dép6t du dossier

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION

BOURCOGNE Descriptif de
FRANCHE la demande
COMTE Etape Demande

Contact du tiers en lien
avec la demande

al ou par m FB-ETF3-000043
tout tourisme essai

Demande Interlocuteur du dossier Piéeces a fournir

Informations générales

Il est également possible de
générer des documents
récapitulatifs du dossier
mais quand vous aurez
complété tous les onglets

Objet de la demande*

Descriptif de la demande *

Lieu du projet™  DIJON

Département du projet* 21 - Cote-d'Or

Génération de documents

; Sélectionner le document :

[ Sélectionnez v | B Générer le document

Etape Demande

Ensemble des pieces justificatives nécessaires
pour 'instruction du dossier

www.bourgognefranchecomte.fr



RECION Onelet pidces 3 fournir - bt P .
BOURGCOGCNE ng et preces a rournir : pieces comp ementaires

FRANCHE
COMTE

Il est conseillé de cliquer sur Enregistrer en bas a droite régulierement pour ne pas perdre vos saisies.

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION

BOURCOGCNE Onglet pieces a fournir : pieces complémentaires
FRANCHE
COMTE Vous devez choisir votre catégorie pour débloquer les piéces a fournir qui s’y réferent.

Les documents avec un * rouge sont obligatoires a déposer.

Ces piéces a fournir sont communes a I’ensemble de aides de la région sur la plateforme.

Etape Demande

Forét-Bois - ETF aide au débardage par cheval ou par m FB-ETF3-000043 Modifié le 06/09/2024

cdble (R141.68) tout tourisme essai

Récapitulatif demande

Demande Interlocuteur du dossier Piéces a fournir

Piéces a fournir

Détails des montants €@
Contact référent : Tous les contacts
(Meodifier)

* indique les champs obligatoires

Vous étes ;= | Sélectionnez...

Champ obligatoire

Piéces complémentaires

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION
BOURCOGNE ETAPE 2 : DEPOT DU DOSSIER

FRANCHE Onglet pieces a fournir : pieces de tronc commun
COMTE

Pieces communes paramétrées pour chaque dispositif en fonction du profil du tiers (association, entreprise, organisme public,
particulier, établissement divers, organisme étranger).

Depuis la mise en place du porte-documents, la plupart des piéces sont a déposer sur la fiche Tiers. |l reste essentiellement a
déposer sur le dossier :

- la lettre de demande d’aide pour laquelle un modeéle est a télécharger pour les entreprises et les associations afin de
simplifier leur dépo6t. Ce modeéle regroupe également des mentions complémentaires (attestation, assujettissement TVA en

fonction des cas). Il existe aussi un modele pour les établissements divers et les organismes étrangers.

- la liste des concours financiers et/ou subventions pour laquelle un modeéle est a télécharger pour les entreprises, associations,
établissements divers et organismes étrangers. Ce modeéle recense également les aides d’Etat.

- une attestation d’assujettissement a la TVA (pour les organismes publics et les associations)
- l'acte spécifique en lien avec la demande pour les petites structures publiques qui n‘ont pas de délibération générale

- un extrait Kbis de moins de 3 mois pour les entreprises

www.bourgognefranchecomte.fr



RECGION

BOURCOGCNE Onglet pieces a fournir : pieces complémentaires
FRANCHE
COMTE Pour certains dispositifs, les piéces a fournir peuvent étre des formulaires qu’il vous est

demandé de compléter. Pour cela, suivre les indications en veillant notamment a
enregistrer le formulaire sur votre ordinateur avant de le remplir

Télécharger la PJ
AY
\
\ e Déposer la PJ
\ 7
i : i \ i
Pieces complementaires \ X
\ A
Le document "Fiche descriptive du projet” est indispensable pour linstruction. Veuillez le 1é|écharge'}lenregistrer sur voire gd&ﬂﬁeur le compléter puis le redéposer ci-dessous
Cliquez sur |3 case ci-contre pour t&lécharger le document "Fiche descriptive du projet” A REMPLIR * :|:| ,”
/”
Fiche descriplive du projet * :

+Ajouter un fichier - E=Ajouter un fichier depuis mon pore-documents Qv glissez-déposez icl. ( Taille max. 10 Ma )

Le document "Budget prévisionnel détaillé de l'opération en recettes et en dépenses!” est indispensable pour lNnstruction. Veuillez e télécharger, Fenregistrer sur voire ordinatewr. le compléter puis le redéposer ci-dessous

Cliquez sur la case ci-conire pour i€lécharger le document "Budget prévisionnel détaillé de I'opération en receties el en dépenses" A REMPLIR * |

Budget prévisionnel détaille de l'opération en recettes et en dépenses *
#Ajouter un fichier  ESAjouter un fichier depuis mon porte-documents Qv glissez-déposez ici ( Taille max. 10 Mo )

www.bourgognefranchecomte.fr
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BOURCOCNE
FRANCHE
COMTE Cocher la case '~

Onglet pieces a fournir : Valider le dossier

Envoi de votre dossier a la Région ~So
S
J'al renseigné toutes les informations et joint toutes les piéces demandées. Mon dossier est complet, il peut étre envoyé a la Région. ‘“‘t]

Pour envoyer votre dossier de demande d'aide diment complété & la Région, vous devez cliquer sur le bouton Valider en bas a droite de I'écran.

Une fois que vous avez complété I’ensemble des onglets
et joint toutes les pieces demandées,

cliquer sur C] pour envoyer votre dossier.
Attention, une fois que vous aurez validé, votre dossier
ne pourra plus étre modifié.

Votre dossier a bien été envoyé. Vous recevez par mail un accusé
de réception.

Ce mail contient en piéces jointes votre fiche de renseignements
et un récapitulatif de votre demande.

www.bourgognefranchecomte.fr



RECION Réception d’un mail automatique aprés envoi
BOURGOCNE v e

FRANCHE du dossier a la Région
COMTE

N° Dossier : AG-EQUIPT-000139
Nom : B Charles

Dispositif : Agriculture - Aide & l'investissement dans les petits équipements pour I'agriculture
Date de réception : 04/06/2024
Contact Région :

celine.denuit@bourgognefranchecomte.fr

elodie.rousseau@bourgognefranchecomte.fr

Madame, Monsieur,

J'ai bien recu votre demande de subvention dont les références figurent en téte de ce message
Ce courrier ne vaut pas accusé réception au sens de l'article L112-3 du code des relations entre le public et 'administration
Je vous informe que seules les dépenses engagées postérieurement au dépdt de la demande compléte seront éligibles au titre de I'opération financée.

J'attire votre attention sur le fait que la présente correspondance ne vaut ni accord, ni promesse de subvention. Seule I'assemblée régionale est compétente pour décider de I'attribution d'une subwvention. En I'absence de délibération intervenant dans un délai
d'un an & compter de la complétude de la demande, celle-ci sera réputée rejetée

Conformément aux articles R.421-1 & 5 du code de justice administrative, la décision de I'administration peut faire I'objet d’'un recours contentieux devant le tribunal administratif de Besancon dans un délai de deux mois & compter de sa notification. Le tribunal
administratif peut &tre saisi d’un recours déposé via 'application Télérecours citoyens par le site internet www télérecours fr. Je vous informe également que cette décision peut faire I'objet d'un recours gracieux ou hiérarchique préalablement & I'introduction
du recours contentieux

Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en I'assurance de ma considération distinguée.

La présidente de la Région,

Marie-Guite DUFAY

www.bourgognefranchecomte.fr
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SUPPRESSION D’UN DOSSIER

Envoi de votre dossier a la Région

J'ai renseigné toutes (O
les informations et joint
toutes les piéces
demandées. Mon
dossier est complet, il
peut étre envoyé a la
Région.*

Pour envoyer votre dossier de demande d'aide diment complété & la Région, vous devez cliquer sur le bouton "V" (Valider) en bas a droite de I'écran.

£ Précédent Suivant ¥
Génération de documents >
Sélection du contact référent >
Annuler

i

Le porteur a la possibilité de supprimer un
dossier (a I’état brouillon uniquement :
c’est-a-dire non envoyé a la Région)

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION .
BOURCOGCNE ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS

FRANCHE Etat d’avancement du dossier (1/2)
COMTE

En date de mars 2025 la plateforme permet de déposer des dossiers, de les instruire et de les
proposer au vote des élus.

A I’heure actuelle, les documents servant de justificatifs pour le paiement de la subvention ne
peuvent pas encore étre déposés sur la plateforme.

C’est une fonctionnalité qui va étre déployée sur I'année 2026.

Dans l'attente de cette nouveauté, vous devez envoyer vos justificatifs par mail a I'agent dont le

nom apparait sur le courrier de notification que vous avez recgu de la région, avec la référence de
votre numéro de dossier.

www.bourgognefranchecomte.fr



A tout moment le tiers peut
REGION accéder a ses dossiers et voir
BOURCOGNE | leur état d’avancement grace

FRANCHE aux icones ci-dessus.
COMTE

ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS
Etat d’avancement du dossier (2/2)

I BROUILLON (A FINALISER ET DEPOSER) lb COMPLEMENT A FOURNIR

Statut

Filtres | b EM COURS DE TRAITEMENT

Dispositif

Statut
Cc

Nombre de résultats : 64

Aménagement du territoire - 00 Soutien au programme de revitalisation des bourgs
centres (RI 30.01)

ZZ Aménagement du territoire - 00 Cohésion sociale

null: aaaaa @

Aménagement du territoire - Fonds d'Interventions de Proximité (FIP) (Rl 30.03)

: Demande FIP 2021 test formation @

Aménagement du territoire - Nouveau FAP (RI 30.02)

Aménagement du territoire - Territoire en action (TEA) (R1 30.17)

LOTURE

(s EN COURS DE PAIEMENT [* SOLDE rx CLOTURE

', BROUILLON (A FINALISER ET DEPOSER) m EN COURS DE TRAITEMENT n COMPLEMENT A FOURNIR E‘ﬁ EN COURS DE PAIEMENT [*> soLDE
»

Le dossier peut étre rouvert et complété ou
modifié si besoin par le tiers

»

Afficher tier par

Dossier N° v =1

DT-BC-000035

[*3 13/05/2023 Demandé : aQ B
toutitourisme essai
@2 ADT-CS-000070 25/05/2018

- Demandé : Q B
toutftourisme essai (7 13/05/2023

ADT-FIP-000123

¥ [ 13/05/2023 Demandé : SR ]
toutitourisme essai
@7 \DT-NFAP-000153 .

(=% 13/05/2023 Demandé: 0 € ® B & =
toutitourisme essai
2 ADTLOC-TEA-000045 i

(%% 13/05/2023 Demandé: 0 € @ Q =

tout tourisme essai

Le dossier est seulement
visible en consultation (car il
a déja été envoyé a la région)
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"s BROUILLON (A FINALISER ET DEPOSER)

Statut

ETAPE 2 bis :

ACCEDER A MES DOSSIERS

Messagerie interne au dossier

b EM COURS DE TRAITEMENT E-E EM COURS DE PAIEMENT

lb COMPLEMENT A FOURNIR

[* SOLDE n CLOTURE

Le porteur peut un peut envoyer un message
directement a I’'agent via ce bouton

Mes derniers dossiers

Patrimoine - Soutien aux structures ressources en matiére de

patrimoine

:balala le 13/09/2024 @&

7 PAT-RESS-000066

, , {72 13/09/2024
tout tourisme essai

Patrimoine - Actions de valorisation du patrimoine - Soutien a

I'animation du patrimoine a travers la création artistique (RI
53.26)

11e 13/09/2024 test ACF @

Patrimoine - Chantiers patrimoniaux (Rl 53.30)

:test ACF du 13/09/2024 @

) PAT-CREA-000046 13/09/2024
tout tourisme essai (=3 13/09/2024

Iy PAT-CHANT-000439 13/09/2024
tout tourisme essai (=3 13/09/2024

TOUT AFFICHER

Demandé: 400€ 0 (B [ Ng!

Demandé : 150 € @ o

Demandé : 200 € @ o

www.bourgognefranchecomte.fr
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ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS

Messagerie interne au dossier

Le porteur clique ici pour écrire un message

Messagerie Echanges h¢ts messagerie

Liste des messages

Nouveau message

RETOUR

www.bourgognefranchecomte.fr



REGION ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS

BOURGOGNE Er _
FRANCHE Messagerie interne au dossier
COMTE

Courrier a envoyer

Courrier

Objet du courrier : *

il
il
ihl
i
iii
liil
v
Ll

Ceorps du courrier - *
B I ¥ & A v 2

Renseignez ici le corps de votre message

Le bloc contextuel guivant est automatiguement intégré dans votre courrier :

ECO-VIE-000078

Pigces jointes

Pigce(s) & joindre au courrier :
Les fichiers seront analysés avec un antivirus

Déposer les fichiers ici pour les joindre
ou

D importer un fichier depuis le poste local
B Envoyer le courrier

www.bourgognefranchecomte.fr
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ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS
essagerie interne au dossier

Succes

V Le courrier a 818 envoyé

Le message apparait dans |'onglet

Messagerie Echanges hors messagerie

Liste des messages

Nombre de résultats : 1 Afficher ., résultats / page 1 n
Dates et événements Objet Actions
24/09/2024 - Question sur les devis

10:57:47

B Agent en charge du dossier | PROD nepasrepondre-subi@bourgognefranchecomte fr BonjourCombien de devis dois-je déposer ?Merc

Mombre de résulats : 1 Afficher 10 résultats / page 1 n

RETOUR

www.bourgognefranchecomte.fr
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BOURCOGCNE ETAPE 2 bis : ACCEDER A MES DOSSIERS

FRANCHE Messagerie interne au dossier
COMTE

L'agent recevra votre message et vous répondra.
Vous pourrez voir la réponse en consultant votre dossier.

Vous pourrez si besoin répondre a nouveau.

www.bourgognefranchecomte.fr
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BOURCOGNE

FRANCHE Possibilité de télécharger des
COMTE documents mis en ligne par la
Région

Rechercher une ressource

Thémes

Nombre de résultats : 5

Charte de laicité

Réglement Budgétaire et Financier 2024 (RBF)

Kit communication
Vous béneficiez d'une aide ou d'une subvention de la Région ? Téléchargez le logo et la charte de la collectivite.

Obligation en matiére de communication

Guide de dépot SEPTEMBRE 2024

Document

Document

Document

Aide

ESPACE DOCUMENTAIRE

RECHERCHER UNE AIDE SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES

RECHERCHER
Afficher par
5 *  Titre v =1
s
s
n
s
*
K< o > 3l

www.bourgognefranchecomte.fr
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En cas de difficultés pour :

- la récupération de vos codes (identifiant et/ou mot de passe),
- le dépot de votre dossier,
- ou tout autre probléme

Effectuez votre demande au préalable via le casque de I'aide en ligne sur la droite de
I’application

0

et remplissez votre demande via l'outil de ticketing de I'application, si vous n’avez pas trouvé votre
réponse dans la Foire Aux Questions (FAQ) présente.

www.bourgognefranchecomte.fr
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